


راهنمای ثبت اطلاعات مدیران حرفه ای کشور



1- فرم اطلاعات در غالب فایل اکسل و در  چهار شیت ( اطلاعات شخصی ؛ سوابق تحصیلی ؛ احکام کارگزینی و سوابق شغلی) تدوین شده است؛ حتماً هر چهار شیت با فرمت BMitra و سایز 14 تکمیل شود.
2- در شیت اطلاعات شخصی یک شماره id  به هر مدیر اختصاص دهید که در شیت های(تحصیلی، کارگزینی و شغلی)  بعدی بجای نام و نام خانوادگی برای شناسایی مدیر از آن id  استفاده شود. 
3- مقدار فیلدهای تاریخ تولد و غیره باید به صورت yyyy/mm/dd مانند 12/10/1390 به صورت شمسی باشد.
4- کد ملی به صورت عددی و بدون خط فاصله وارد گردد.
5- در ستون جنسیت به جای نوشته مرد عدد (0) صفر و به جای نوشته زن عدد 1 (یک) را وارد فرمائید.
6- پست الکترونیک باید به صورت name@example.domain مانند Bankmodiran@smtc.ac.ir  باشد.
7- در ستون نام استان حتماً استان مورد نظر نوشته شود و از وارد کردن مرکز استان و نام شهرستان خودداری گردد.
8- وضعیت نظام وظیفه باید به صورت یکی از گزینه های زیر باشد:
1- پایان خدمت
2- معافیت پزشکی
3- معافیت کفالت
4- معافیت دایم
5- معافیت تحصیلی
6- مشمول
7- معافیت مازاد
8- معافیت رهبری
9- مقطع تحصیلی باید به صورت یکی از گزینه های زیر باشد:
1- دیپلم
2- فوق دیپلم
3- لیسانس
4- فوق لیسانس
5- دکتری و بالاتر
10- وضعیت تاهل باید به صورت یکی از گزینه های زیر باشد:
1- متاهل
2- مجرد
3- معیل


در صورت نیاز به راهنمایی بیشتر با شماره 42501302  - ستاد بانک اطلاعات مدیران حرفه ای -   تماس برقرار نمایید.



